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Анкета

для определения необходимости

автоматизации электронного документооборота

Сокращения  в тексте:

СЭД – Система Электронного Документооборота

ДОУ – Документационное Обеспечение Управления

	Вопрос
	Ответ

	Название организации
	

	Виды деятельности
	

	Контактная информация:

	       ФИО
	

	       Телефон
	

	       Электронная почта
	

	

	Количество сотрудников в Вашей Организации?
	

	Текущее состояние документооборота в компании (в каком виде он ведется сейчас: Excel, 1С, другое)

	

	Обсуждался ли в вашей компании вопрос автоматизации документооборота? 
Если да, то, каким было принятое решение?


	

	В результате принятия решения об автоматизации документооборота, какое предполагается количество пользователей в СЭД?
	

	Какие задачи вашей компании помогло бы решить внедрение СЭД?
	

	Есть ли в вашей организации выделенная служба ДОУ?
	

	Кто выполняет функции регистрации входящих и исходящих документов, контроля поручений?
	

	Какой (в среднем) объем документов в год? (количество)
	

	Количество видов документов?
	

	Есть ли у Вас инструкция по делопроизводству?

Если Да, приложите, пожалуйста, файл.
	

	Используется ли у Вас номенклатура дел? Если Да, приложите, пожалуйста, файл.
	

	Где сейчас хранятся электронные документы?

(в сетевых папках, на локальных дисках пользователей или др.)
	

	Требуется ли интеграция СЭД с другими системами 1С?
	

	Что именно Вы хотите улучшить в документообороте организации с помощью внедрения СЭД?

	


Заполненную анкету направляйте нам по электронной почте: corp@inspro.ru в теме письма укажите: Автоматизация документооборота
По возможности приложите:

1. Инструкцию по делопроизводству

2. Номенклатуру дел
__________________________________________________________________________________________
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